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Predstavenstvo druistva schvililo usnesenim €. 20063005 s ucinnosti ode dne 1. 7. 2020
tento fidici akt:

UPLNE ZNENI
smérnice & 6/2017 o vybéru dodavateli materialii, praci a sluzeb pro
druzstvo ve znéni dodatku ¢. 1/2019, ¢. 2/2020 a ¢. 3/2020
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ZAKLADNI USTANOVENI

§1
Pusobnost smérnice
Tato smérnice upravuje povinnosti ¢leni organii druZstva a zaméstnanc Spravy druZstva, prip.
funkcionaft spravovanych SV, pii vybsrovych fizenich (tj. postupu uzavirani smluv s dodavateli na
dodavky materiald, sluzeb ¢&i praci druzstva) v souladu s ustanovenimi § 1724 a § 1772 a nasl. zdkona
&. 89/2012 Sb., ob&anského zakoniku v platném znéni.

§2
Ukel tipravy smérnice

Ugelem tpravy smérnice je dale realizace usneseni piijatych SD a PD v roce 2019, a to:
a) zapracovat zmény organizacniho fadu,
b) posilit vliv zastupcl samosprav na vysledek vybérového fizeni,
¢) zjednodusit a zrychlit systém vybéru dodavatelli zakazek s nizSim objemem finanéniho plnéni,
d) piesunout kompetence a odpovédnost u zakazek mensiho rozsahu do ptsobnosti OPS,
e) oddelit personalné tvorbu dokumentace o VR a realizaci vyb&rovych fizeni (plnéni dila),
f)  zvysit transparentnost vybéru dodavateld praci a sluzeb pro druzstvo.

§3
Zakladni zasady
Clenové organii druzstva, komisi i prislusni zaméstnanci druZstva jsou povinni dodrzovat pii vSech
vybérovych fizenich zasady fadného hospodafe (tzn. postupovat pii vybérovych fizenich peclive,
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informované, v dobré vife a obhajitelném zajmu druZstva & SV), coz musi vést k vysledku
vyb&rového fizeni - uzavieni smlouvy /objednavky, podle které budou vynaloZeny finanéni prostiedky
druZstva ¢i SV v optimalnim (nejvyhodnéj$im) poméru ceny a kvality dodavanych materiald, sluzeb a
praci, a to s ohledem na pfedmét ¢innosti druzstva ¢i SV.

§4

Pouzité pojmy

1. Zakazka
1.1. Zakazkou je smlouva (nebo potvrzena objednavka), ve které se dodavatel zavazuje dodat
druZstvu ¢i SV materidl, sluzby nebo prace (¢i jejich kombinaci) za vysoutéZzenou cenu.

1.2. Kategorie zakazek:

limity e i g
t
Rl s e SdrekliEeny typy \/F\I{Zbee;iovych odpovednazglig?s za zajisténi
(v tis. bez DPH) y
PFmM3 do 50* bez VR ved. OPS 1-5 / ved. 0S
Objednévkové 50 — 300% zjednodugené VR ved. OPS 1-5 / ved.0S
Standardni nad 300* standardni VR ved. 0S

*limity plati do piehodnoceni k 31.12.2020

1.3.Rozd¢lovani pfedmétu plnéni (praci ¢i dodavek) jednotlivych zakazek tak, aby byl sniZen limit
piedpokladané ceny, neni dovoleno. Dodatky zvySujici cenu rovn&Z nejsou bez schvaleni
Clenské schiize / TK nebo shromazdéni vlastnika dovoleny.

1.4.V pripad€ piimé zakazky spolupodepisuji protokol o piedani zhotoveného ¢&i opraveného dila
vedouci OPS a ¢len vyboru samospravy. (Neni-li v domé& samosprava, uvede tuto skute¢nost
ved. OPS na protokolu a 2. podpis pfipoji kterykoli uzivatel bytu v doms).

2.  Vybérové komise (VK)

2.1. Vyberové komise jsou poradnim orginem statutarniho orgéanu, tj. piedstavenstva druZstva,
spravce nebo vyboru €i piedsedy Spoledenstvi vlastnikli (s pravni subjektivitou) a jejich
poslanim je pfiprava a provedeni vybérovych Fizeni (nikoli rozhodnuti o vitézi).

2.2. Vybérové komise jsou obsazovany podle mista realizace zakazky (akce) takto:

a) Vybérové komise pro ZJEDNODUSENA vyb&rova Fizeni: 50 az 300 tis. K&:

Misto realizace akce preds. komise- ¢len/ovét ¢len/ovét administra | odbornd
(ndzev komise) ¢len SBD/ SV (nejméne) (nejméné) : -tor VR podpora
zvoleny ¢len TK/ ved. TS
objekty spravy druzstva EK nebo ved. PS. ved. FS prac. OS ’
. ved. OS
preds.TK /EK
byt. dim 100 % byt SBD vedouci OPS d vybozu —————— prac. OPS prac.IS ved
samospr. (ON)
2.¢l.2
byt. dlim s SV bez pravni , 2 vlastnici i prac.TS ved.
P :
subjektikity vedouci OPS otk vyboru prac. OPS 0S
samospr.

byt. diim s SV av. subj. red V - it

e S.S S predsedas 3¢l vyb.? ,. prac.TS ved.
(druzstvo je vétsinovym zastoupen S 2 vlastnici prac. OPS 0s
vlastnikem - predsedou) ved. OPS pravy
byt. dim s SV s prav. subj. ¢len vyboru / b 2.¢li2 ved. OPS,

. . . , Y 2 vlastnici ,
(druZstvo je mensinovym predseda SV - - vyboru prac. OPS ved.TS ved.
; ; ; jednotek

vlastnikem - sprdvcem) vlastnik samospr. 0S
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Iminim. pocet cleni komise nent nutno dodrz
Ymisto clenti vpboru samospravy mohou byt ¢l

2.3. Nabidky ZVR nehodnoti administrator a ¢lenoveé odborné podpory.
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b) VYBEROVE KOMISE pro standardni vjbérova Fizeni: nad 300 tis. K¢:

et, nemd-li samosprava ¢i spolecenstvi dostatecny pocet Clenii.
eny komise clenové spolecného vyboru, nebo obyvatelé domu

Misto realizace akce predseda komise ¢len/ové! ¢len/ové! administrator . odborné
(nazev komise) ¢len SBD/ SV (nejméné) (nejméné) VR podpora
objekty sprévy druzstva rz‘\ggsr;g(‘je&w/EiK ved. PS ved. FS prac. OS Igd TS,

i D,

- : < 2 ¢l vyb.2

byt. dtim 100 % bytd SBD ¢len TK/EK ; prac. OS ved. TS,
samospravy ved OPS

byt dim's SV bezprawii | 2viastnici | 20 ™,
squektivity ¢len TK/ EK jednotek vyboru prac. OS ved. TS,
samospr. ved.OPS

byt. diim s SV s prav. subj. predseda SV - 38 vib.2 1D,
(druzstvo je vétsinovym zast. Clenem TK/ saﬁosy r.év 2 vlastnici prac. OS ved. TS,
vlastnikem - pfedsedou) EK PRy ved.OPS

byt. dlim s SV s prav. subj. ¢len vyboru / 9 vlashic 2812 D,
(druzstvo je mensinovym predseda SV - lislelk vyboru prac. OS ved. TS,
vlastnikem - spravcem) vlastnik : samospr. . ved.OPS

Yninim. pocet ¢lenii komise neni nutno dodrzZet, nemd-li samosprdva ¢i spolecenstvi dostatecny pocet Clemi.
2 misto clemii vyboru samospravy mohou byt cleny komise lenové spolecného vyboru, nebo obyvatelé domu

2.4. Nabidky SVR nehodnoti administrator a ¢lenove odborné podpory.

2.5.Vedouci provozni spravy odpovida za organizacni pfipravu zakazky a podminky pro

zhotovovani dila, nikoli za priibéh a vysledek vybéru dodavatele.

3. Vzory dokumentii

Pracovnici druZstva jsou povinni vzdy pouzivat vzory

4. Pouzité zkratky

VR — vybérové fizeni
VK — vybérova komise

Objednatel / SBD / druzstvo — Stavebni bytoveé druzstvo Havifov
SV — spoledenstvi vlastnikii /spoleCenstvi vlastnikt jednotek

PO — pifma objednavka

ZVR — zjednodusené vybérové fizeni

SVR — standardni vybérové fizeni

RSD — feditelka spravy druzstva

ved. PS — vedouci provozni spravy

ved. OPS — vedouci obvodové provozni spravy

ved. TS — vedouci technické spravy

ved. OS — vedouci obchodni spravy

prac. OS — pracovnik obchodni spravy

Pt. / &len TK — predseda / &len technické komise piedstavenstva
P¥. / élen EK — predseda / &len ekonomické komise piedstavenstva.

dokumenti, které tvofi piilohy této smérnice.
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II.

VYBEROVE RiZENI A CINNOST VYBEROVE KOMISE

§5

Podnét, faze a ¢innosti pri realizaci VR

. Podnétem pro zahajeni vyb&rového fizeni miZe byt pouze:

a) termin ve schvaleném planu udrzby a oprav,

b) usneseni technické / ekonomické komise pfedstavenstva,

c) zadanka pfislusné odborné spravy druZstva,

d) zadanka piislu§né obvodni provozni spravy (OPS),

¢) zadanka samospravy nebo statutdrniho organu SV na zakladé zjisténi stavebni ¢i jiné vady
nebo potieby opravy.

. Podminkou fadného zahajeni vybérovych ¥izeni je projednani a schvéleni samospravami a SV a

registrace (piidéleni ¢isla VR) z registru objednavek a smluv druzstva. Clenové vybor samosprav
a &lenové vyborti SV maji pravo na piedlozeni dokumentace o vybérovém fizeni na OPS
v Gfednich dnech ve sjednaném Case.

. Vybérova fizeni se ¢leni na tyto faze:

a) Pripravna fize — zadind pripravou dokumentace, jednanim se samospravou /SV a konci
zvetejnénim vyzvy k podani nabidek.
b) Hodnotici fize — za¢ind otevirdnim obalek, pokraCuje hodnocenim nabidek a konCi

zpracovanim protokolu s doporudenim vitézného uchazece a odeslénim TK / SV.

c) Schvalovaci faze — za¢ina predanim protokolu o hodnoceni TK a kon¢i obdrZenim usneseni —

schvaleni dodavatele a zvefejnénim vysledku VR.

4. Jednotlivé faze vyb&rovych tizeni obsahuji tyto ¢innosti:

Zjednodus$ené vybérové Fizeni — postup

e Odpovédnost
Bz b lovees Cinnosti | odborna
fizeni ;
spoluprace
obdrzeni podnétu k zahajeni ZVR, zajisténi clenl komise, informace / ved. OPS/
schiizka s ¢leny komise, uréeni termin(i a podminek VR prac. OS
zpracovani vyzvy, aby dodavatelé z okr. KA doplnili do jeji pfilohy -
Pfiprava ZVR objednavky: cenu, kvalitativni ukazatele a délku pin&ni. V/ textu vyzvy se vzdy | Prac OPS/
uvadi predpokladana vyse ceny. prac OS
., o ey ved. OPS/
zvefejnéni vyzvy (objednévky) na web. strankach SBD ved.0S
otevieni obalek a hodnoceni (srovnani) hodnocenych kritérii z dorucenych
Vjbér dodavatele nabidek, tzn. z emailem dorugenych objednévek uchazedi (s jejich cenoua | komise pro ZVR
pozadovanymi Udaji), zpracovani zapisu a zaslani na TK/ EK
schvaleni / zména vysledku hodnoceni nabidek TK/EK
ved. OPS

Ukonéeni ZVR

potvrzeni objednavky vitéznému uchazeti

zveiejnéni vysledku ZVR na web str. druzstva

ved. OPS / ved.
0s

realizovat zakéazky za optimalnich podminek (provadéni oprav apod.).

Koordinaci a fizeni zjednodusenych vybé&rovych Fizeni zajistuje vedouci OPS tak, aby bylo mozné

K objednavce na sluzby/dodavky/prace / (zhotoveni stavebniho ¢i jiného dila) v hodnot€ 50 - 100

tis. K& bez DPH musi byt piilozeno zpracované odborné zadani rozsahu a kvality pfedmétu
plnéni (musi byt zajisténo v souladu s postupem pro SVR bod 2.1 nebo 2.2).
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7.V piipadech, kdy je pfedmétem plnéni objednavkové zakazky technicke nebo stavebni plnéni v

hodnote 100 - 300 tis. K& bez DPH, je ved. OPS povinna v ramci piipravy ZVR zajistit odborné
technické zadani zakazky podle postupu 2.1. nebo 2.2. anebo 2.3 standardniho vyb&rového fizeni.
Funkci TD u téchto zakézek vykonava ved. OPS, prac. TS, nebo externi TD podle odbornosti,
pokud o zajisténi externiho TD nerozhodla TK / EK.

U viech vybérovych fizeni, jejichz pfedmétem plnéni jsou vytahy, musi byt ¢lenem vybérové
komise (pro odbornou spolupraci) ved. stfediska vytahi.

V ptipadech havarii vytahii (vytah nejezdi) postupuje ved. OPS podle § 8 odst. 21 této smérnice,
aviak jde-li o zakdzku v hodnot¢ do S0 tis. K¢ bez DPH, je ved. OPS opravnén zadat pfimou

zakazku (bez vybérového fizeni) aZ po projednani s ved. vytahového stiediska.

Standardni vybérové Fizeni — postup

Faze vybérového o : OdPOVé?{nOSt !
Fizent Cinnosti odbornal'
spoluprace
po_t_jvn?t }(vzah?Jem \{R (viz § 5 odst. 1 této Smér.) itaie, 05+ .
1 zajisténi clend komise, 5 EGRTISE
schtizka komise, uréeni termin( a podminek VR,
5 Technické zadani zakazky (podle rozsahu dila), a to:
) bud"
zajidténi u TS zpracovani odborného zadani pro zhotoveni dila
2.1 | (pfedmétu dila)- nakres, rozpocet, popis (opravy aj.),
nebo
=y =4 P prac. OS,
zajisténi specifikace vad (uzavreni smlouvy kontrolorem
: . v 7 vy D, ved. TS
59 /osoba/firma/ s vysledkem- urceni pficin a rozsavhu vad - rozsah
dila), a to podle ceny kontroly — bez VR nebo ZVR,
anebo
Pfiprava SVR 23 zajisténi zpracovvénl’ projekvtové dokumentace (PD), a to podle
ceny PD —bez VR nebo ZVR.
zajiéténi tech. dozoru (TD) podle odbornosti (stav. elektro aj.) a
o jeho ceny dle PD —bez VR nebo ZVR). (zZVR misto OPS déla ve prac. OS, ved.
' stejném rozsahu OS), neni-li uzaviena na vykon TD ramcova TS
smlouva.
zpracovani vyzvy k podani nabidek a jejich priloh- smlouvy, v¢.
4.  ,slepého” rozpoctu a hmg. Ve vyzvé se vzdy uvadi R
- , , . . ved.TS, TD
predpokléddand cena z rozpoctu projektanta.
5. zvefejnéni vyzvy na webovych strankach druzstva ved.0S
4 zasilani (emailem) /pFeddavani fleSky- pfiloh vyzvy zdjemcdm o prac. OS
’ zakazku (PD, slepy rozpocet, atd.).
8. prebirani dorucenych nabidek a ,svolani“ komise prac. OS
otevieni obalek a posouzeni uplnosti nabidek,
9. hodnoceni (srovnani) hodnocenych kritérii z nabidek vSech komise
Vybér dodavatele uchazet(l a zpracovani zapisu.
10. . odeslani zapisu o hodnoceni nabidek na TK/EK/SV prac. OS
11. | schvaleni / zména vysledku hodnoceni nabidek TK / EK /SV
12. | uzavieni smlouvy s vitéznym uchazetem Pr.Tl(/EK
N . + 1 ¢l PD,
Ukonceni SVR
13 | zvefejnéni vysledku VR na webovych strankach druzstva ng'gSPS/
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10. Rizeni standardnich vybérovych fizeni zajistuje Obchodni sprava v koordinaci s TS a OPS tak,
aby bylo mozné realizovat zakazky za optimalnich podminek.
§6

Cinnost komise

1. Komise zahaji jednani na zaklad¢ pozvanky dorucene (emailem) viem Elenim komise nejméné 2
dny pted konanim zasedani.

2. Jednani komise Hdi jeji predseda. Administrativu a organizaci zjednodusenych VR zajistuje
pracovnik OPS a standardnich VR pracovnik OS.

3. Hodnoceni komise je tvofeno souctem piidélenych procentnich bodii hodnocenych kritérii
nabidek uchaze&i (nejvyhodnéjsi- nejnizsi cena je 45 procentnich bodi, dal§im v potadi se pfidé€li 40,
35, 30 atd. procentnich bodu.

4. Soutty procentnich bodi piidélenych uchaze¢im se provadi pro kazdé kritérium zv1ast'. Nejvyssi
soudet procentnich bodd vSech kritérii viech uchazeci urci (nejvyhodn&jsi nabidku) vitéze VR, jehoZz

komise doporuéi technické / ekonomické komisi k uzavieni smlouvy.

5. Hodnoceni nabidky miZe byt provedeno pouze ke zjiSténi celkové ekonomické vyhodnosti
nabidky.

6. Diléi hodnotici Kritéria:

6.1. Dil& kritéria mohou byt tvofena i jinou §kalou, nez po 5 procentnich bodech, ale jina $kala musi
byt stanovena pfedem (cenu i kvalitu).

6.2.Dil&i hodnotici kritérium: ,,nejnizsi nabidkova cena® ma vahu 45 % (ve Skale 45, 40, 35 % atd.).
Pro acel tohoto kritéria se nabidkové ceny zaokrouhluji na 2 % hodnoty predpokladane ceny.

6.3.Diléi hodnotici kritérium: ,kvalita“ musi byt vyjadiena ve srovnatelnych a méfitelnych
parametrech, které maji (jsou-li nejvyhodnéjsi) spolecné podil 55 %.

Naptiklad jde o ukazatele (nestanovi-li kvalitativni ukazatele TD nebo pro dany obor
kvalifikovana osoba):

a) podet kladnych referenci - fadné realizovanych akei pro kterékoli SBD véetné SBD Havifov €i
Spolecenstvi vlastnikii, v obdobi poslednich 3 let (potitaji se reference podepsané viemi, ale
nejméné 3 ¢leny statutarniho organu druZstva nebo 3 &leny vyboru nebo piredsedou a 2 Cleny
spolegenstvi vlastniki), za nejvy3si pocet referenci lze pridélit maximalné 20 % (ve Skale 20, 15,
10, 5 atd. %) jina §kala se voli pfi vy$8im poCtu uchazecu.

b) podet zdpornych referenci — doloZenych ze strany SBD Havifov (zadavatele) za stejné obdobi,
ktery odedita procentni body ve stejné Skale jako v a) za problémy s plnénim piedeslych zakazek
pro SBD Havifov (poget vad pfi plnéni a predani dila, reklamaci, prodleni ve dnech atd.),

c) délka plnéni dila podle pottu dni od prevzeti stavenisté do dne podpisu protokolu o piedani dila /
dodani zbozi & poskytnuti sluzby ve dnech, za nejniz8i pocet dni 1ze pridélit 20 %, (ve Skale 20,
15,10, 5 a0 %),

d) hodnota bonusii v K&, za nejvyssi hodnotu bonust lze ptidélit maximalng 15 %, (ve Skale 15, 10, 5
a 0 %). Bonusem se rozumi napf. estetické prvky, mobiliaf, atd, vylepSujici dodavku nad ramec
plnéni dila, vyjadfeny v prokdzané cen€ jeho pofizeni.




w Stavebni bytové druzstvo Havifov
@/

7. Schvalovani a ukonceni vybérového rizeni

7.1 Komise pro VR je povinna vyhotovit zipis o hodnoceni nabidek v souladu s piilohou této
smeérnice.

7.2 Zapis o hodnoceni nabidek se srovnanim nabidek uchazei a doporudenim piedlozi (email)
hodnotici komise Technické / Ekonomické komisi pfedstavenstva anebo Vyboru SV k finadlnimu
rozhodnuti o vybéru vitézného uchazede.

7.3 Ukonéeni VR nastava dnem zvefejndni nebo predani elektronické kopie podepsané objednavky /
smlouvy s vybranym uchazecem na pfislusnou OPS, OS, TD a vybor SV / vloZeni do registru
smluv druzstva zahrnujiciho vSechny objednavky nad 5 000 K& bez DPH a vSechny smlouvy
druzstva. Do registru maji pfistup uréeni zamé&stnanci OPS a spravy druZstva.

§7

Postup mimo vybérové Fizeni

1. Pfima objednavka je typem zakazky uzavirané (bez vybérového fizeni) s predpokladanou
hodnotou béZné opravy nebo nakupu do 50 000,- K& bez DPH jako piipad postupu objednatele.

2. Kazda objednavka musi byt ekonomicky identifikovatelna (sparovatelna s fakturou a pifkazem
kuhradé (VS) — tzn. musi mit jiZz pii vystaveni evidenéni &slo podle registru smluv druZstva
(objednavka je zjednoduSena smlouva).

3. Odpovédnost za tadné splnéni piimé objednavky (spravny pomér kvality a ceny) véetné
pisemné¢ho prevzeti dila ¢i dodavky nese vedouci piislusné OPS.

4. Protokol o pfevzeti praci, sluzeb ¢i dodavek na zékladé pfimé objednavky, spolupodepisuji vzdy
2 osoby, a to vedouci piislusné OPS, a predseda / ¢len vyboru samospravy /SV anebo vedouci TS,
piipadné (napf. havarie v byté podepisuje najemce, ve spolednych prostorach predseda.

5. Je zakazano uzavfit vice pfimych objednavek na jednu akci (napt. oddélend na material a na
zhotoveni dila - prace atp.).

IIL
SPOLECNA USTANOVENI A PODMINKY

§8

Ostatni ustanoveni a podminky realizace VR

1. Ta firma nebo osoba, kterd provedla kontrolu a specifikaci (p¥i€in a rozsahu) zjisténych vad, se
nemiize zacastnit vybérového fizeni na zakazku, jejimz pfedmétem je odstranéni takto zjisténych vad,
(kontrolor nemiize byt ,,odstrafovatelem® jim zjisténych vad), protoZe jde o rozpor s § 2652 OZ — stiet
zajmii na Gkor objednatele. Zakazka na odstranéni vad bez jejich piechozi odborné specifikace neni
piipustna.

2. Pokud po zvefejnéni vyzvy na webovych strankach druZstva poda nabidku ve stanovené lhiité jen
Jeden uchaze¢, musi pfislusna vybérova komise oslovit nejméné dva dal§i potencidlni dodavatele, aby
podali svou nabidku podle stejnych podminek, aviak v dodate¢né lhité. Pokud v tomto piipadé
nedoruci svou nabidku Zzadny z oslovenych uchazedti, vybérova komise navrhne TK / EK / ved. OPS
zadat zakazku uchaze¢i, ktery podal nabidku.
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3. Pokud po zvefejnéni vyzvy nedorudi ve stanovené lhité zadny uchaze¢ svou nabidku, a pokud ani
po osloveni (viz odst. 2) nedoru¢i v dodate&né lhiité zadny uchaze& svou nabidku, TK / EK vybérové
fizeni zrusi.

4. Lhita pro dorudeni nabidek vramci SVR nesmi byt krat$i nez 10 pracovnich dnti ode dne
zvefejnéni vyzvy k podani nabidek. Lhita pro ZVR nesmi byt krat$i, nez 5 pracovnich dnti ode dne
zvetejnéni vyzvy k podani nabidek.

5. Pokud objednatel (SBD) poskytne n&kterému dodavateli upfesitujici &i dopliujici informace
k zakézce, je povinen tytéZ informace poskytnout viem ostatnim zajemcim o zakazku.

6.  Objednatel je povinen posoudit a hodnotit viechny nabidky, které mu byly doruceny ve stanovené
lhute.

7. Je-li vySe ceny dila v n&které z nabidek vyrazné niz§i (o vice nez 20 %), nez druha nejlevnéjsi
nabidka, objednatel musi emailem vyzvat dodavatele, ktery tuto nabidku zaslal, aby emailem,
nejpozdéji do konce 3. pracovniho dne od dorudeni vyzvy, odivodnil vysi ceny ve specifikované
poloZce rozpoctu. Jednani vyb&rové komise pokratuje dnem, ktery ur¢i predseda komise. Pokud
vyzvany dodavatel nedoruci vybérové komise své odiivodnéni ceny ve stanoveném terminu, jeho tdast
ve VR dnem predpokladaného dorudeni odtivodnéni mimoradné nizké ceny zanika.

8. Plnéni dila je zahajeno dnem predani staveni§td zhotoviteli a ukondeno dnem podpisu prevzeti
dila. O pfedani a pievzeti stavenisté a nasledné dila musi byt vyhotoven pisemny protokol (VZOR 9 a
10), ktery musi byt podepsan zhotovitelem, technickym dozorem a zastupcem samospravy / SV.

9. Odpovédnost za fadnou realizaci dila — splnéni objednavky ¢1 smlouvy o dilo uzaviené na zakladé
VR, véetné dodrzeni rozsahu a kvality dodanych materiald, sluzeb a praci, véetné dodrzeni ceny a
terminu dokonceni dila, nese v zastoupeni druZstva u zjednodusenych VR vedouci OPS a u
standardnich VR technicky dozor, ktery vykonava svou &innost v rozsahu povinnosti stanovenych ve
zmocnéni zaméstnance nebo ve smlouve o vykonu TD (VZOR 3a a 3b). Pro zahajeni vykonu TD musi
zaméstnanec TS, ¢i OPS podepsat prisluiné povéfeni s uvedenou vysi odmény.

10. Souhlas se zahdjenim (vicepraci, zvySovéani ceny, prodluzovani &i prerusSovani doby plnéni dila)
neboli zmény obsahu smlouvy, je opravnéna povolit ta osoba, ktera podepsala smlouvu s uchazedem.
Ucinnost zmény nastava okamzikem u¢innosti dodatku smlouvy (VZOR 10).

11. Cena dila sjednand v SOD miize byt v pribéhu plnéni dila zvySena pouze, je-li splnéna n&ktera

z téchto podminek:

a) viceprace, které jsou dodatetné pozadovany usnesenim &lenské  schiize samospravy /
shromazdénim SV, (Ize i per rollam)

b) viceprace, které vyplynuly z technického stavu domu, kdy bez téchto vicepraci nelze fadné
dokoncit plnéni smlouvy o dilo a tato skute¢nost bude pisemn€ potvrzena TD a schvalena
¢lenskou schiizi samospravy nebo shroméazdénim vlastnik@ nebo jimi povéfenymi osobami.

V pfipadg, Ze navySeni ceny dila z titulu téchto vicepraci, &ini vice nez 20 % pivodni ceny dila, je
nutné pro schvéleni téchto vicepraci dolozit &lenské schiizi samospravy nebo shroméazdéni
vlastnikli posudek odborng zpiisobilé osoby (znalce). Viceprace a ménéprace nelze zapoditavat.

12. Smlouvu o dilo nelze ménit vystavenim a potvrzenim objednavky, ale pouze dodatkem smlouvy.
Objedndvka se méni rovn&Z pouze dodatkem objednavky. Provadéni zmén smlouvy zapisem do
stavebniho deniku ¢i ustni dohodou se vyluguje pro vSechny zmény.

13. Objednatel je povinen veskerou dokumentaci souvisejici se zadanim zakazky uchovavat nejméng
po dobu péti let pro pfipadnou kontrolu auditora.
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14. Objednatel miize akceptovat/pozadovat, aby uréitou &ast zakazky dodavatel plnil prostfednictvim
subdodavatelii. Objednatel miiZze subdodavky praci (poddodavatele praci) zcela vyloucit.

15. Pokud pfi uzavirani smlouvy neposkytne uchazet, ktery se umistil jako v 1. poradi objednateli
sou¢innost, mize objednatel uzaviit smlouvu s uchazecem, ktery se umistil jako 2. v pofadi.

16. Pokud pii uzavirani smlouvy objednateli neposkytne 2. uchazeC v pofadi sou¢innost, musi
objednatel (TK / EK / ved. OPS) vybérové fizeni zrusit.

17. Je zakazéno uzaviit vice pfimych objednavek, jinych obj ednavek nebo smluv na jednu akci (napf.
oddg&lend na material a na prace anebo na riizné ¢asti jedné akce). Neboli nelze obchazet ustanoveni §4
odst. 1.2 této smérnice.

18. Pro dodavku praci &i sluzeb, jejichz plnéni je opakujici se v ramci druzstva/SV, miuze druzstvo
uzaviit s dodavatelem ramcovou smlouvu.

19, Ramcova smlouva miZe byt uzaviena i na dobu neurcitou s tim, 7e k vyro¢nimu dni jejiho
uzavieni bude vyhodnocena jeji ekonomické rentabilita pro druzstvo. V pfipadg zjisténi, Ze rimcova
smlouva jiz neni pro druzstvo vyhodna, je vedouci prislusné odborné spravy povinen sjednat
s dodavatelem nové podminky a uzaviit dodatek smlouvy nebo ramcovou smlouvu vypoveédét a
pozadat o vyhlaseni nového vyberoveho fizeni.

20. O kazdém vybérovém fizeni se vede samostatna spisova dokumentace (slozka) opatfena Cislem
objednavky / smlouvy (smlouvy s vitézem VR) a nazvem dila nebo dodavky a mistem plnéni. Do
slozky se zakladaji viechny dokumenty véetné korespondence, vyzvy, objednavky / smlouvy,
dodatkt, PD, rozpodtu, predavaciho protokolu, faktur atd. Originaly t&chto spisti jsou od zahéjeni VR
ulozeny podle piislusnosti v OPS ¢i v Obchodni sprave.

§9

Vyjimky z piisobnosti smérnice

21. PH zajistovani dodavek elektrické energie do spole¢nych prostor bytovych dom, do jinych
prostor a garazi ve vlastnictvi ¢i sprave druZstva postupuje uréend komise v souladu s ustanovenim §3
této smérnice a ostatni ustanoveni pouZije pfiméfené sohledem na specifické podminky trhu
s elektrickou energii.

22. Pokud jsou zajistovany prace ¢i sluzby financni (avéry, pojisténi atp.), telekomunikaéni,
znalecké, projektové, dafiové, pravni, exekucni, auditorské, realitni a vytahové, postupuje komise pro
objekty spravy druzstva v souladu s ustanovenim §3 této smérnice a ostatni ustanoveni této smérnice
pouzije pfiméfens s ohledem na doporuceni SCMBD a specifické podminky dané odborné oblasti,

23. K zakéazkam, na které se nevztahuje povinnost organizovat vybérova fizeni, se dale zafazuje:
provadéni malifskych praci, sefizovani oken, vyména gardZzovych vrat, jde-li o jeden kus, pfipadné
vybudovéani vodovodni pfipojky, je-li zhotovitelem distributor vody (napf. SmVAK, as.), a to
v piipadech, kdy hodnota dila nepfekroci limit pro zjednodu$ena vybérova iizeni.

24. Piedstavenstvo druZstva je opravnéno v odiivodnénych piipadech zménit rozhodnuti vedouci OPS
o uzavieni objednavky bez vybérového fizeni anebo rozhodnuti technické komise ¢i ekonomické
komise o schvaleni vitézného uchazeée kteréhokoli vybérového fizeni.



w Stavebni bytové druzstvo Havifov
@&/

Iv.
ZAVERECNA USTANOVENI

§10

Prechodna ustanoveni a u¢innost
1. Vybérova fizeni zahajena piede dnem Gcinnosti této zmény smérnice se dokonci jiz podle této
nové smernice.
2. Piilohy tvoii nedilnou soudast této smérnice a nahrazuji stavajici vzorové dokumenty o
vybérovém fizeni a standardnich vztazich.
3. Nabytim w&innosti této smérnice se rusi dosud platné znéni Smérnice ¢. 6/2017 o konani
vyb&rovych fizeni ve Stavebnim bytovém druZstvu Havifov.

§11
Kontroly u¢innosti smérnice

4. Vsichni vedouci odbornych sprav piedlozi feditelce spravy druzstva piehled o plnéni této
smérnice véetné navrhi na jeji zmény ve 1hiteé do 15 dnti po uplynuti kalendainiho roku.

5. Vsichni vedouci odbornych sprav, jsou povinni zajistit progkoleni viech podiizenych zaméstnanct
a ovéfit, ze jejich podpisy pod timto textem: ,,S novou smérnici €. ........ / jsem byl/a podrobné
seznamen a porozumél/a jsem jejimu obsahu, G¢elu a uloZenym povinnostem.* odpovidaji skutecnosti
(viz tab. na konci posledni strany).

6. Tato smérnice byla schvalena usnesenim predstavenstva dne: 30. 6. 2020 a nabyva tcinnosti
dnem: 1. 7. 2020.

Seznam pfiloh:

Vzor 1 - Zékladni Gdaje o zakazce

Vzor 2 - Povéfeni zaméstnance vykonem technického dozoru
Vzor 3 - Smlouva o technickém dozoru

Vzor 4 - Vyzva dodavatelim k podani nabidek
Vzor 5 - Zépis o prib&hu jednani KVR

Vzor 6 - Objednavka + dodaci podminky

Vzor 7a - Smlouva o dilo (kratka) na odstranéni vad
Vzor 7b - Smlouva o dilo

Vzor 7c - VsSeobecné obchodni podminky SBD
Vzor 7d - Smlouva o kontrole

Vzor 8 - Zapis o pfedani stavenisté

Vzor 9 - Zapis o prevzeti dila

Vzor 10 - Dodatek smlouvy

Podpis za pfedstavenstvo:

Jifi Hurych
mistopiedseda predstavenstva

S touto smérnici €. 6 / 2017 jsem byl/a podrobné seznamen/a a porozumél/a jsem jejimu obsahu,
Ucelu a uloZzenym povinnostem.

Jméno Podpis Jméno podpis

datum: oveéril: Jméno podpis




