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1. Uvod

Organizacni smérnice stanovuje podminky pro zajisténi bezpec¢nosti pfi provozu sluzebnich
vozidel, a to na vsSech pracovistich spolecnosti SBD HAVIROV, se sidlem na ul.
HORNOSUSSKA 1041/2.

Tato smérnice plati pro vySe uvedené €innosti a je zavazna pro vdechny zaméstnance spole¢nosti,
ktefi pro tyto Cinnosti byli uréeni a dale pro jiné osoby, které vykonavaji pracovni €innosti souvisejici
s vySe uvedenymi.

Navody vyrobcu k pouzivani dopravnich prostfedkl a jejich pfisluSenstvi jsou nedilnou soucasti
této organizacni smérnice. Navody vyrobce k pouzivani jsou povinnou soucasti Skoleni podle této
smérnice.

2. Oblast platnosti

Plati v celé spole¢nosti Stavebni bytové druzstvo Havirov
Plati od: 12. 2018

Datum aktualizace 17. 10. | pristi aktualizace die potfeby

2022

3. Ugel

Ugelem tohoto provozniho predpisu je upravit podminky pro provoz sluZebnich vozidel ve
spole¢nosti tak, aby se v co nejvétsi mife omezila moznost vzniku pracovnich Uraz zaméstnancu.
Zaméstnanci (,fidi¢i referenti“) jsou povinni vySe uvedené prfedpisy v potfebném rozsahu
respektovat, pfiCemz se nezbavuji povinnosti dodrzovat i ostatni ustanoveni obecné platnych
bezpecnostnich pfedpisu, pokud s nimi byli seznameni a tyto jim to ukladaji. Dale jsou povinni
dodrzovat predpisy k zajisténi bezpelnosti a ochrany zdravi pfi praci (dale jen ,BOZP*) podle tohoto
provozniho pfedpisu pro provoz sluzebnich vozidel a navody vyrobcl k pouzivani prislusného
vozidla.
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4. Odpovédnost

Tento provozni predpis je uréen pro vedouci zaméstnance a zaméstnance v rozsahu
zodpovédnosti stanovené pravnimi a ostatnimi pfedpisy k zajisténi bezpecnosti prace a
bezpecnosti silni¢ni dopravy.

Za dodrzovani tohoto provozniho pfedpisu zodpovidaji vSichni zaméstnanci, ktefi zabezpecu;i, Fidi,
organizuji a provadéji ¢innosti spojené s provozem motorovych vozidel.

Za seznameni zaméstnancl pouzivajicich motorova vozidla spolecnosti s timto provoznim
pfedpisem a za kontrolu, zda zaméstnanci spliuji pozadavky tohoto provozniho piFedpisu
zodpovida vedouci zaméstnanec nadfizeny zaméstnanci povéfeného fizenim motoroveho vozidla.

4. Zkratky, pojmy

4.1 Pouzité zkratky

BOZP - bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci
DPR - dopravné provozni iad
OOPP - osobni ochranny pracovni prostiedek

4.2 Terminy a definice

Sluzebnim motorovym vozidlem Pro ucely této smérnice se jedna o vozidla, ktera slouzi pro
plnéni sluzebnich ukoll. Mohou to byt jednak vozidla spole¢nosti, ale také soukroma vozidla, pokud
s nimi zaméstnanec plini sluzebni ukoly.

Soukromym motorovym vozidlem se rozumi nejen motorové vozidlo, které je ve vlastnictvi
zaméstnance, ale i motorové vozidlo ve vlastnictvi tfeti osoby, které zaméstnanec opravnéné
pouziva (na zakladé dohody, smlouvy, rozhodnuti apod.).

Ridié je ugastnik provozu na pozemnich komunikacich, véetné& komunikaci uvnitf spole¢nosti, ktery
fidi motorové vozidlo a je osobou odpovédnou za provoz vozidla ve smyslu pravnich a ostatnich
predpisu upravujicich tuto oblast.

Tento DPR stanovi zasady pouzivani motorovych vozidel spoleénosti a motorovych vozidel
zaméstnancu, u kterych fizeni motorovych vozidel nevyplyva z pracovni smlouvy nebo pracovniho
zarazeni a ktefi pfi vykonu svych pracovnich povinnosti, pfileZitostng, s védomim zaméstnavatele,
fidi motorova vozidla.

5. Povinnosti zameéstnavatele a ridice

5.1 Povinnosti zaméstnavatele

Za pInéni povinnosti zaméstnavatele ve vztahu k motorovému vozidlu nebo zaméstnancim
vykonavajicim Cinnost fidice motoroveho vozidla, zodpovidaji vedouci zaméstnanci na jejichz usek
je motorové vozidlo nebo fidi€ zafazen.

a) Technicky stav firemniho motorového vozidla a bezpe€nost prace:

Vedouci zaméstnanec do jehoz zodpovédnosti je motorové vozidlo zafazeno zodpovida za :
o zaijisténi pravidelné udrzby, odstrariovani poruch a provadéni oprav,
e seznameni s navodem na obsluhu motorového vozidla,
e dodrzovani Ihut prohlidek a kontrol motorovych vozidel (tech. kontroly, emise ...) dle
platné legislativy,
e provedeni analyzy rizik vyplyvajicich z provozu motorovych vozidel a na zakladé této
analyzy pfijima opatfeni k jejich minimalizaci,
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e zajisténi vybaveni motorovych vozidel podle navodu k pouzivani a legislativnich
pozadavk ,

e vybaveni vozidla stanovenymi OOPP (ochranna reflexivni vesta),
stanoveni mista garazovani nebo parkovani,

e povoluje docasné zmény.

b) Rizenim vozidla mohou byt povéfovany jen zaméstnanci:

e vlastnici fidi€¢sky prikaz pfislusné skupiny,

e prokazatelné seznamené s navodem na obsluhou motorového vozidla véetné
pfidavnych zafizeni pfed pfidélenim vozidla a pfi kazdém pfevedeni na jiny druh nebo
typovou fadu,
maijici zdravotni zpusobilost k Fizeni motorového vozidla potvrzenou Iékafem,

e seznamené s predpisy k zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci doplnéné o
predpisy upravujici pracovni podminky Fidi¢l a podminky provozu motorovych vozidel,

e majici provedené proskoleni dle smérnice BOZ.

5.2 Pouzivani motorového vozidla

Pouzivani motorového vozidla v osobnim vlastnictvi pro ucely spole¢nosti muze byt povoleno jen
nadfizenym zaméstnancem za podminek, Ze vozidlo je zakoné pojisténo.

5.3 Povinnosti ridice:
Mimo povinnosti fidi¢e vyplyvajici z pravnich a ostatnich predpist musi Fidi€ :

pred jizdou provést kontrolu technického stavu vozidla v rozsahu stanoveném vyrobcem vozidla.
PFi zjisténi zavad, které ohrozZuji bezpecnost osob, majetku nebo silniéniho provozu nesmi byt
vozidlo pouZito,

dbat pokynl dopravniho znaéeni vné arealu spolecnosti,

po ukonéeni jizdy nahlasit zavady, poruchy nebo poSkozeni vzniklé na vozidle béhem sluzebni
jizdy, opravy a udrzbu smi fidi¢ provadét jen v rozsahu, pro kterou je opravnén a pfi tom vzdy
pouzit vystraznou vestu (pokud opravu provadi v silni€nim provozu)
motorova vozidla pouzivat jen pro ucel, pro ktery jsou konstruovany a urceny vyrobcem a pro
ktera je schvalena jejich technicka zpusobilost. Jejich vyznagena jmenovita nosnost nesmi byt
prfekraCovana,

ve vozidle smi byt pfepravovani pouze zaméstnanci spolecnosti v ramci pinéni pracovnich tkolu,
pouzit vozidlo ke sluzebnim ucelum podle pokynu nadfizeného (pfikazu k jizdé),

pred zapocCetim jizdy v pribéhu a po ukonceni jizdy provadét zaznam o provozu vozidla, nebo
zaznam o dobeé fizeni vozidla a bezpecnostnich pfestavkach (maze byt i v elektronické podobé
— zdznamové zafizeni),

za jizdy nesmi fidi¢ pouzivat mobilni telefon bez specialniho zafizeni umoznujiciho telefonovani
za jizdy,

dodrzovat bezpecnostni prestavky v délce 30 minut vzdy po 4,5 hod. nepfetrzité doby fizeni. Za
dobu fizeni se povazuje doba Fizeni v€etné pferuSeni na dobu kratsi nez 10 min.,

pfi jizdé a €innostech mimo pozemni komunikace se musi fidi€ chovat ukaznéné a ohledupiné
a prizpusobit své chovani stavu a povaze terénu, povétrnostnim podminkam a jinym
okolnostem, které Ize predvidat,

nesmi zastavovat a stat na misté kde vozidlo pfekazi z hlediska bezpecCnosti prace a tech.
zarizeni nebo je ohrozeno Cinnostmi nebo technickym zafizenim,

musi pouzivat stanovené OOPP.

Je zakazano vjizdét na parkovisté s vozidlem, které by mohlo zpusobit ekologické ¢i jiné
znecisténi plochy, manipulovat s pohonnymi hmotami a oleji, provadét myti a udrzbu ¢&i
opravu vozidla v arealu parkovisté. Je vyslovné zakazano znecdistovat parkovisté a jeho
okoli.

Je zakazano blokovat ostatni vozidla klient( a pristupové komunikace.

Pouzivani motorovych vozidel SBD HAVIROV Strana 4 (celkem 6)



Je zakazano skladovat, odkladat materidl a vybaveni na parkovacich a prilehlych
plochach. Vyjma ploch k tomuto ucelu pronajatych.

Majitel, provozovatel vozidla odpovida za Skodu, zpisobenou provozem vozidla v arealu
parkovisté a na majetku SBD ¢€i na vozidlech jinych klientd, a to v pIné vysi.

Déti se mohou pohybovat na parkovisti pouze v doprovodu dospélych osob, které
odpovidaji za jejich bezpe€nost. V celém arealu parkovisté je zakazan volny pohyb psu.

V pripadé pozaru jsou klienti povinni fidit se pokyny obsluhy parkovisté a c¢lent
hasi¢skych jednotek

5.4 Zpusob dopravy uvniti spolec¢nosti:

¢ parkovani je pouze na vyhrazenych zpevnénych plochach, neni dovoleno pakovani na zeleni,

e fidiC je povinen zajistit couvani nalezité pou¢enou osobou,

¢ neni dovoleno provadét jakékoliv opravy v objektu spole¢nosti (doplfovani provoznich kapalin),

e maximalni prijezdna vyska je 3,8 m,

¢ pokud neni pfednost v jizdé stanovena dopravni znackou, ma pfednost v jizdé vozidlo pfijizdéjici
Z pravé strany,

e pfi fizeni motorovych vozidel uvnitf spole€nosti je nutno dbat zvySené opatrnosti na pohyb osob
po komunikaci uvnitf spole€nosti (couvani), ulozeny material podél komunikace ve spolecnosti.
¢ Parkovisté je soucasti neverejné ucelové komunikace, ktera je ve vlastnictvi Stavebniho
bytového druzstva Havifov, dale jen SBD. Souzi vyhradné potiebam SBD a potiebam firem,
jenz v arealu maji pronajaty haly a kancelare. Vztahuje se na néj zakon €. 361/2000 Sb. o
provozu na pozemnich komunikacich. Uzivatel parkovisté je povinen fidit se dopravnim

znacenim a pokyny pracovnika ostrahy.

¢ Vjezd do prostor parkovisté a parkovani je povolen pouze vozidlim do 3,5 t a motocyklim.
Vozidla nad 3,5 t vjizdéji bo€ni branou, a to jen za uc¢elem vykladky a nakladky materialu.

¢ Parkovisté nema charakter hlidaného parkovisté. Neni stfrezeno fyzicky ostrahou a neni
monitorovano technickymi prostredky.

e SBD jako majitel pozemku a parkovisté neodpovida za pripadné Skody zpusobené
odcizenim vozidla nebo jeho ¢€asti, odcizenim prislusenstvi nebo véci odlozenych ve
vozidle, ani za Skody zplsobené poskozenim vozidla. Je v zajmu majitele vozidla
nenechavat cenné véci ve vozidle.

« Ridiéi jsou povinni vjizdét na parkovisté jen vyznaéenymi cestami a po celou dobu
dodrzovat zakon ¢. 361/2000 Sb., ridit se dopravnim znac¢enim a dodrzovat max. povolenou
rychlost, ktera je stanovena na 20 km/hod.

¢ Vozidlo Ize odstavit pouze na mistech, ktera jsou k tomu uéelu pfimo vyhrazena. Vlastnik
pozemku si vyhrazuje pravo upozornit Méstskou policii, popf. Policii Ceské republiky na
vozidla zaparkovana v rozporu s timto provoznim fadem a provést nutnou
fotodokumentaci.

¢ Vstup na parkovisté je povolen jen fidicim a posadkam zaparkovanych vozidel.

5.5 Vjezd a vyjezd vozidel z arealu SBD

¢ Parkovani vozidel je umoznéno predevsim na zakladé smlouvy o pronajmu s SBD. Dale
také po ohlaseni se ostraze arealu, za ucelem navstévy nékteré z firem, sidlicich v
pronajatych prostorach.

o Pii vjezdu do aredlu je nutné pouzit dalkovy ovladaé¢, pfipadné pozadat ostrahu o
umoznéni vjezdu. Na zakladé tohoto je umoznén vjezd do arealu.

¢ P¥i vyjezdu z parkovisté je automaticky umoznén vyjezd.

¢ V pripadé nefunkéniho dalkového ovladace je tfeba pozadat ostrahu o umoznéni vjezdu
do arealu pozadat o odstranéni poruchy na ovladag¢i.
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6. Pouzité a souvisejici predpisy

= zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisu,

= zakon ¢. 309/2006 Sb., kterym se upravuji dalsi poZzadavky bezpeénosti a ochrany zdravi
pfi praci v pracovnépravnich vztazich a o zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi ¢innosti
nebo poskytovani sluzeb mimo pracovnépravni vztahy (zakon o zajisténi dalSich podminek

bezpec&nosti a ochrany zdravi pfi praci), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Souvisejici predpisy:

= zakon €. 361/2000 Sb. o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych zakonu
(zakon o silni€nim provozu), ve znéni pozdéjsich predpisu,

= zakon €. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou provozem vozidla
a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonl (zakon o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla),
ve znéni pozdéjSich predpisu,

= zakon €. 56/2001 Sb., o podminkach provozu na pozemnich komunikacich a o zméné zakona
€. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou provozem vozidla a o0 zméné
nékterych souvisejicich zakonl (zakon o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla), ve znéni
pozdéjsich predpis,

= zakon €. 200/1990 Sb., o pfestupcich, ve znéni pozdéjsich predpisq,

* nafizenivlady 168/2002 Sb., kterym se stanovi zplsob organizace prace a pracovnich postup,
které je zaméstnavatel povinen zajistit pfi provozovani dopravy dopravnimi prostredky.

= vyhlaSka ¢&. 79/2013 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona ¢. 373/2011 Sb.,
o specifickych zdravotnich sluzbach (vyhlaska o pracovnélékarskych sluzbach a nékterych

druzich posudkové péce).

7. Zaveér

Se zpracovanou organizacni smérnici musi byt v ramci Skoleni seznameni vSichni zaméstnanci,
ktefi provadéji Cinnosti souvisejici s fizenim nebo provozem sluzebnich vozidel. Zodpovédnost
za spinéni tohoto poZzadavku ma zaméstnavatel.

Zaméstnavatel, pfip. pfislusny vedouci zaméstnanec odpovida za skutecnost, Ze na sluzebni cestu
tzv. ,referentskym“ vozidlem nebude vyslan zaméstnanec, ktery nema pfislusna opravnéni
a Skoleni v oblasti bezpecnosti prace podle této smérnice a souvisejicich obecné zavaznych
pravnich predpisa.

Zaméstnavatel je povinen zajistit fadné zpracovani, vedeni a ukladani veSkeré dokumentace
tykajici se plnéni povinnosti na useku BOZP a PO, v€etné zaznamu o Skoleni, reviznich zprav,
navodul k obsluze apod., udrzovat zpracovanou dokumentaci aktualni a v pfipadé zmén zajistit jeji
aktualizaci opravnénou osobou.

Tento aktualizovany pfedpis nabyva ucinnosti dnem podpisu osoby opravnéné ke schvalovani
dokumentace.

V Havirové dne 17. 10. 2022
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