w Stavebni bytové druzstvo Havifov

N ornosusskd 1041/2, Prostiedni Suchd, 735 64 Havirov

SBD HAViROV

Ptedstavenstvo druZstva rozhodlo o vydéni tohoto fidiciho aktu:

Smérnice ¢.2/2023
o pravidlech pro ochranu oznamovateli
s Uc€innosti od 1. 11. 2023

ve smyslu zakona €. 173/2023 Sb., o ochrané oznamovatell (dale jen Zékon), ve spojeni se smérnici
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. Fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuji
poruseni prava Unie, pfijima nasledujici vnitfni pravidla pro ochranu oznamovatel.

I
Definice pojmii

1. Vnitini oznamovaci systém je soubor pravidel pro pfijimani, posuzovéni a zpracovavani
oznameni ve smyslu Zakona.

2. Povinna osoba Stavebni bytové druistvo Havifov
se sidlem: Hornosudskda 1041/2, Prostfedni Suchd, 735 64 Havifov
IC: 004 15 227

zapsano ve vefejném rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Ostravé, v oddile Dr XXl vioZce 393
(ddle také jen ,SBD” nebo ,Povinna osoba“),

3. Oznamovatel je fyzicka osoba, kterd oznamuje protipravni jednani, ke kterému doglo nebo ma
dojit u SBD, pro néjz oznamovatel, byt zprostiedkované, vykondval nebo vykonava praci nebo
jinou obdobnou ¢innost.

4. Oznameni Ize podat ohledné protipravniho jednani, které ma znaky trestného &inu, znaky
pfestupku, za ktery zdkon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespofi 100 000 Kg,
porusuje zakon, nebo poruduje jiny pravni predpis nebo piedpis Evropské unie v oblasti
financnich sluZeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finanénich produktd a
financnich trh(, dané z pfijma pravnickych osob, pfedchézeni legalizaci vynosti z trestné ¢innosti
a financovani terorismu, ochrany spotiebitele, souladu s pozadavky na vyrobky véetné jejich
bezpecnosti, bezpeCnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich, ochrany
Zivotniho prostiedi, bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi, radiaéni
ochrany a jaderné bezpecnosti, hospodarské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani vefejnych
zakazek, ochrany vnitfniho pofddku a bezpecnosti, Zivota a zdravi, ochrany osobnich udaj,
soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a informaénich systémi, ochrany
finan€nich zéjmi Evropské unie, nebo fungovani vnitiniho trhu vEéetné ochrany hospodafské
soutéze a statni podpory podle prava Evropské unie.

5. SBD vyluéuje pfijimani ozndmeni od osoby, kterd pro povinny subjekt nevykonéavé préci nebo
jinou obdobnou ¢innost podle § 2 odst. 3 pism. a), b), h) nebo i) Zakona.

6. Odvetné opatieni je jednani nebo jeho opomenuti v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou
¢innosti oznamovatele, které bylo vyvoldno uéinénim oznameni a které oznamovateli nebo
osobé podle odstavce 2 pism. a) az h) Zakona mUzZe zpisobit Gjmu.

7. Prislusna osoba je fyzickd osoba uréend SBD k pInéni povinnosti v souvislosti s pfijimanim a
posuzovénim diivodnosti pfijatych oznameni a navrhovanim napravnych opatfeni.



Il.
Prava oznamovatele

Oznamovatel ma prévo poddvat oznameni o protipravnim jednani prostfednictvim interniho
oznamovaciho systému SBD a prostfednictvim externiho oznamovaciho systému, ktery zfizuje
Ministerstvo spravedInosti. Oznamenf internim systémem SBD je mozné uéinit zplisobem podle
¢l. V. Oznamovaci systém Ministerstva spravedlnosti je dostupny na adrese
https://oznamovatel.justice.cz/.

Oznamovatel ma pravo obdriet do 7 dnd od podani ozndmeni potvrzeni o pfijeti oznameni.

Oznamovatel ma pravo na pisemné vyjadieni o posouzeni ozndmeni a to do 30 dnii od podani
oznameni. V pfipadé, Ze se oznameni tykd skutkové nebo pravné sloZité zaleZitosti, miize pfisluina
osoba rozhodnout o prodlouzeni Ihiity o dal3ich 30 dni a to a? dvakrat.

Oznamovatel ma pravo na informaci o pfijatych opatienich, v pfipadé, 7e oznameni bylo
posouzeno jako duvodné.

Oznamovatel ma pravo na ochranu identity ze strany pfislusné osoby a na ochranu pfed odvetnym
opatfenim,.

.
Povinnosti oznamovatele

Oznamovatel je povinen v oznameni uvést své jméno, pfijmeni a datum narozeni. Jestlize je
totozZnost oznamovatele pfislusné osobé znama, nemusi oznameni tyto Gidaje obsahovat.

Oznamovatel je povinen dbdt na to, aby v oznameni uvedl pouze pravdivé informace. Podani
védomeé nepravdivého oznameni je pfestupkem podle Zakona.

Iv.
Podani oznameni

. Oznamovatel mGze oznameni ¢init elektronicky, v listinné podobg, telefonicky &i osobné.

. Elektronicky cini oznamovatel oznameni zaslanim e-mailu na adresu

[marketa.mironidu@sbdhavirov.cz], nebo prostiednictvim formuldfe dostupného na internetové
adrese [www.sbdhavirov.cz].

. Vlistinné podobé zaslanim na adresu [Stavebni bytové druistvo Havifov, Hornosugska 2/1041.

Prostiedni Sucha, Havifov] v obélce oznatené [Ozndmeni], nebo vhozenim do schranky, umisténé
v sidle druzstva.

. Telefonicky na Cisle [+420 736 276 927] v dobé pondéli a ¢tvrtek 8:00 — 17:00 hodin.

. Osobné po pfedchozi pisemné nebo telefonické domluvé s pfislusnou osobou. Pfisluénd osoba je
povinna oznameni pfijmout v pfimérené Ihité, nejdéle viak do 14 dni ode dne, kdy o to
oznamovatel pozadal.

. Pfi podéni oznameni zplisobem podle bodu 4 nebo 5 je pofizen zvukovy zdznam podani. Pokud
oznamovatel s pofizenim zvukového zaznamu nesouhlasi, zaznamena pfislusna osoba obsah
oznameni a identifikacni Udaje oznamovatele.




—_—

V.
Pfisluina osoba

. Pfislusnou osobou je pfedseda kontrolni komise.
. Pfislusnou osobou miZe byt jen fyzicka osoba, ktera je bezihonna, zletila a pIné svépravna. Za

bezdihonnou osobu se povaZuje osoba, ktera nebyla

a. pravomocné odsouzena pro umyslny trestny ¢in, za ktery trestni zakonik stanovi trest odnéti
svobody s horni hranici trestni sazby vice nez 2 roky, nebo pro trestny &in spachany v
souvislosti s vykonem préce nebo jiné obdobné Cinnosti, ledaZe jeji odsouzeni pro tyto
trestné Ciny bylo zahlazeno nebo se na ni z jiného divodu hledi, jako by nebyla odsouzena,
nebo

b. v poslednich 5 letech pravomocné uznana vinnou z pfestupku podle Zdkona.

. Bezihonnost podle odstavce 2) pism. a. se osvédcuje vypisem z Rejstfiku trestd, ktery nesmi byt

starsi neZ 3 mésice.

Bezihonnost podle odstavce 2 pism. b. se osvédtuje na vyzvu SBD, nebo osoby, ktera byla
povéfena vedenim vnitfniho oznamovaciho systému, ¢estnym prohlasenim, ve kterém osoba,
ktera ma byt urCena pfisludnou osobou, uvede, Ze v poslednich 5 letech nebyla uznéna vinnou ze
spachani pfestupku podle § 24 odst. 1 Zakona.

. PFislusnd osoba je povinna oznamit, Ze prestala splfiovat podminku beziihonnosti podle odstavce

2), povinnému subjektu, nebo osobé, ktera byla povéfena vedenim vnitfniho oznamovaciho
systému, do 10 dni ode dne, kdy k tomu doslo.

. Dozvi-li se SBD, Ze pfislusnd osoba prestala spliiovat podminku bezihonnosti podle odstavce 2),

bez zbyte¢ného odkladu zrudi urceni této osoby, a pokud by v disledku toho nemél #adnou
pfislusnou osobu, soucasné uréi jinou pfisludnou osobu.

. PFisludna osoba nesmi byt za fadny vykon své &innosti postihovana.

VI.
Cinnost pfislusné osoby

. Pfisluna osoba pfijima a posuzuje dlivodnost oznameni podanych prostiednictvim vnitfniho

oznamovaciho systému, navrhuje opatieni k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu a
odpovida za evidenci a uchovévani pfijatych oznameni.

PFisludna osoba do 7 dnii od pfijeti oznameni podle &l. IV. oznamovatele pisemné vyrozumi, 7e
oznameni bylo pfijato.

. Pfisludnd osoba posuzuje dilvodnost oznameni a o vysledcich posouzeni vyrozumi oznamovatele

pisemné do pisemné do 30 dni ode dne pfijeti oznameni. V pfipadech skutkové nebo pravné
sloZitych Ize tuto IhGtu prodlouZit aZ o 30 dnd, nejvyse viak dvakrat. O prodlouZeni Ih(ity a
diivodech pro jeji prodlouzeni je pfislusna osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét
pifed jejim uplynutim.

. Zjisti-li pFisludnd osoba pfi posuzovani dlivodnosti oznameni, Ze nejde o oznameni podle Zakona,

bez zbytetného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

Vyhodnoti-li pfisludna osoba oznameni jako neddvodné, vyrozumi o tom pisemné oznamovatele
bez zbytecného odkladu. Zarover oznamovatele pouéi o pravu podat oznameni prostiednictvim
organu vefejné moci.

Je-li ozndmeni vyhodnoceno jako diivodné, navrhne pfisluina osoba povinnému subjektu
opatfeni k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu. Pfi pfipravé navrhu k napraveé
spolupracuje pfisluina osoba s Feditelkou Spravy druZzstva, ktera pfislusné osobé poskytne
nezbytnou soucinnost. O pfijatém opatfeni povinny subjekt neprodlené vyrozumi pfisludnou
osobu, ktera o ném bez zbytecného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.

Ptislusna osoba pfi vykonu své ¢innosti postupuje nestranné, zachovava ml¢enlivost o
skute€nostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své ¢innosti, a to i po ukonéeni vywkonu této
cinnosti.




Vil.
Evidence a uchovavani ozndmeni

1. PFisluind osoba vede v elektronické podobé evidenci pfijatych oznameni. Eviduje se
a. datum pfijeti oznameni,
b. jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni nebo jiné Gdaje, z nichZ je mozné dovodit
totoznost oznamovatele,
C. shrnuti obsahu oznameni,
d. datum ukonéeni posouzeni diivodnosti oznameni pfisludnou osobou a jejich vysledek.
2. Podana oznameni véetné souvisejicich dokument( se uchovavaji pod dobu 5 let ode dne pfijeti
oznameni.
3. Do evidence podle odstavce 1, k dokumentim souvisejicim s oznamenim a k oznamenim
uchovavanym podle odstavce 2 md pfistup pouze pfisluind osoba.
4. Dokumenty v listinné podobé se uchovavaji v uzaméené skfifice v mistnosti &. 406 (pro KK)
dokumenty vedené v elektronické podobé jsou chranény heslem.

VIIl.
Zavérecna ustanoveni

1. Pravidla uvedena v této smérnici jsou zévazna pro funkcionafe organi SBD a zaméstnance SBD a
oznamovatele ve smyslu ¢l. | odst. 2.
2. Tato smérnice nabyva Gcinnosti dne 1. 11. 2023

Za pfedstavenstvo: /ﬂ
Jifi Hury/c

pfedseda predstavenstva




